Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato por Servicios Profesionales Individuales en General
Numero 029-56-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 6-2021, correspondiente al

periodo del mes de febrero del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando
factura No. 2935311140 Serie: OED3FB57.

Actividades realizadas:

1. Asesore en la emision de Contratos de Servicios del Ministerio de Cultura y Deporte.

2. Seasesoro al Despacho Superior para las rutas que deben llevarse al ingresar un documento
a la Direccidn de Asuntos Juridicos.

Asesore en la resolucién de procesos disciplinarios administrativos.

Asesore en la evacuacion de dos recursos de apelacidn.

Asesore en un proceso de asignacion y/o modificacién de complemento personal al salario.
Se emiti6é una opinién respecto a la creacién y supresién de un puesto laboral.
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Resultados obtenidos

1. Se agilizaron procesos previa firma de Directora de Asuntos Juridicos y Ministra de Cultura
y Deportes.

2. Descongestion en expédientes ministrativos.

L UL g/
Licda. Jennifer-Fabiola Vasqyez Alvarez A
z

Vo. Bo.

icd ia Maria Pérez Arévalc
Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Culturay Departss




